
                                                  

                                     DIREZIONE DIDATTICA FIGLINE VALDARNO
                             PLESSO DI SCUOLA PRIMARIA “SAN BIAGIO”

                                          Luogo dell'accoglienza                     Organizzazione della vigilanza                Regole a cui attenersi

Accoglienza
del mattino

L'ingresso della scuola è situato in 
via San Biagio n°8.
La porta è aperta alle ore 8,10 con il 
suono della campanella per gli alunni 
accompagnati dai genitori.
L'accoglienza degli alunni viene fatta 
alla porta delle classi.
Alle ore 8,20 con l'arrivo dell'ultimo 
pulmino, il cancello e la porta 
vengono chiusi.

Gli alunni trasportati e che 
usufruiscono del servizio pre-scuola 
sono affidati alla sorveglianza 
dell'operatore dell'AUSER in 
biblioteca

Gli insegnanti accoglieranno i propri 
alunni alla porta della classe.

Particolare attenzione devono porre 
− le insegnanti delle classi 3° e 4° 

per la presenza di spazi “ciechi”; 
devono perciò disporsi in modo 
tale da coprire con lo sguardo 
anche il corridoio che unisce l'atrio 
alle classi

− le insegnanti delle classi 5° le quali 
devono anche sorvegliare l'area 
delle scale.

−
I custodi hanno il compito di aprire e 
chiudere la porta d'ingresso alle ore 
stabilite.
Si posizioneranno quindi a ridosso della 
porta d'ingresso e sorveglieranno il buon 
arrivo degli alunni dal cancello.
Inoltre riceveranno eventuali 
comunicazioni scritte dei genitori e sarà 

I genitori hanno l'obbligo di 
accompagnare i propri figli in orario.

I genitori delle classi 1° e 2° possono 
portare i figli fino alla porta di 
ingresso, gli altri alunni possono 
essere lasciati al cancello ( sorvegliato 
da un ausiliario dell'AUSER).

Eventuali brevi comunicazioni 
( meglio se scritte) possono essere 
lasciate al custode o consegnate dai 
bambini ai propri insegnanti.

L'ingresso dei genitori è ammesso solo 
per urgenti e inderogabili 
comunicazioni agli insegnanti.

I genitori devono rendersi conto che 
l'ingresso (specie per le classi iniziali) 
è un momento delicato dato l'arrivo in 
gruppo dei bambini e l'incontro con i 



loro cura quindi trasmetterle 
successivamente agli insegnanti

I ritardi saltuari sono ammessi in quanto 
causati magari dal traffico o da piccoli 
intoppi alla partenza .
I ritardi frequenti e costanti saranno 
comunicati al Dirigente Scolastico

genitori può distogliere gli insegnanti 
dall'obbligo della sorveglianza.

La 
ricreazione 
del mattino

La ricreazione inizia con il suono 
della campanella alle ore 10,15 e 
termina alle 10,45.

Grazie alla sua particolare 
planimetria il plesso di San Biagio 
gode di due ampi spazi-cortili, perciò 
le ricreazioni sono così articolate:
classi 1° e 2° nel cortile antistante la 
facciata;
classi 3°- 4° e 5° nel cortile 
retrostante ( le classi 4° possono 
anche usufruire del giardino laterale)

Qualora ci fosse cattivo tempo la 
ricreazione avverrà nello spazio 
antistante la propria classe.

Tutte le insegnanti sono corresponsabili 
della vigilanza.

In caso di necessità le insegnanti si 
assentano per brevi periodi dopo aver 
informato le colleghe.

Essendo due le sezioni per ogni classe, in 
ogni momento è bene che sia presente 
sempre almeno una insegnante per far sì 
che ogni alunno abbia sempre una figura 
di riferimento.

Nello stesso momento il collaboratore 
scolastico provvederà ad una sommaria 
pulizia delle classi e a svuotare i cestini .

Dal cortile i bambini accedono ai 
servizi più vicini del piano terra dopo 
aver chiesto e ottenuto l'autorizzazione 
dell'insegnante.

Gli alunni non possono salire al piano 
superiore e/o entrare nelle aule previa 
specifica autorizzazione 
dell'insegnante.

La mensa

Il momento del pranzo si svolge in 
due turni:
1° turno: 12,15 – 12,45
               cl: 1 - 2 – 3
2° turno: 13,15 – 13,45
                cl: 4 - 5 

Ogni insegnante accompagna la propria 
classe in fila ordinata alla mensa,sorveglia 
la distribuzione dei pasti e controlla che 
ogni alunno sia seduto al tavolo assegnato.

Prima di arrivare a tavola le insegnanti 

Gli alunni potranno usufruire 
comunque del bagno vicino alla mensa 
controllabile anche dalla mensa da 
parte dell'insegnante. 



avranno provveduto a mandare al bagno 
gli alunni in modo che eventuali richieste 
siano limitate al minimo.

Le insegnanti siedono a mensa in un unico 
tavolo in posizione centrale tale da poter 
sorvegliare tutta la mensa.

Finita la mensa ogni classe riforma la fila 
e ritorna in classe e si prepara per la 
ricreazione pomeridiana.

Ricreazione 
tra
mensa e 
ripresa
pomeridiana
delle lezioni

Tempo permettendo la 
ricreazione avverrà all'aperto
negli stessi spazi del mattino.

Con il brutto tempo, la 
ricreazione avverrà all'interno 
della scuola, negli spazi 
antistanti le classi.
Con la presenza 
dell'insegnante le classi 
possono usare anche la 
biblioteca o la palestra.

Altre soluzioni possono venir 
attuate secondo le necessità 
del momento.
Per il primo turno il rientro 
nelle classi avviene alle ore 
13,45;
per il secondo turno il rientro è 
fissato alle ore 14,15

Tutte le insegnanti sono corresponsabili 
della vigilanza.

In caso di necessità le insegnanti si 
assentano per brevi periodi dopo aver 
informato le colleghe.

Essendo due le sezioni per ogni classe, in 
ogni momento è bene che sia presente 
sempre almeno un insegnante per far sì 
che ogni alunno abbia sempre una figura 
di riferimento.

I collaboratori scolastici provvedono ad 
una prima pulizia dei bagni degli alunni

I bambini non possono giocare a 
calcio e in generale a palla nel cortile 
della scuola.
( Questa regola può venire modificata 
dagli insegnanti riuniti in assemblea di 
plesso qualora se ne ravvisi la 
necessità)

Dal cortile i bambini possono 
utilizzare i servizi del piano terra.

Possono anche entrare per prendere o 
portare qualcosa in classe previa 
autorizzazione dell'insegnante



Uscita

Tutte le classi escono dal cortile 
retrostante la scuola.

Ogni insegnante deve guidare i propri 
alunni in fila ordinate verso l'uscita 
assegnata

Deve accertarsi che ogni alunno sia 
ripreso da un adulto di cui conosce 
l'identità.

Gli alunni trasportati si radunano nel 
piccolo atrio adiacente la porta principale 
ed attendono sotto la sorveglianza del 
collaboratore l'arrivo dei pulmini.
Gli scuolabus si fermano davanti al 
cancello principale.

Gli alunni che usufruiscono del servizio 
post-scuola sono accolti e sorvegliati 
dall'ausiliario AUSER
in biblioteca fino all'arrivo dei genitori

I genitori entrano nel cortile dal 
cancello laterale di via Pilati e  si 
posizionano  di fronte alle varie uscite 
delle porte sul cortile.

I genitori devono essere puntuali nel 
riprendere il proprio figlio.

I genitori in ritardo devono avvisare 
gli insegnanti che provvedono a 
tranquillizzare gli alunni ( in special 
modo delle classi iniziali).

In caso di ritardo prolungato senza 
nessuna comunicazione da parte dei 
genitori , gli insegnanti provvederanno 
seguendo le direttive del regolamento 
del Consiglio di Circolo

NUMERO TELEFONICO DELLA 
SCUOLA : 055 958815

Classi 1° Classi 2 e 5°
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ORGANIZZAZIONE DEL PLESSO DI SAN BIAGIO

1) DISTRIBUZIONE DELLE CLASSI
 
Data la particolarità della planimetria del plesso di San Biagio disposto a       
e con due sezioni situate al primo piano, le insegnanti già da alcuni anni hanno stabilito che:
a) le classi iniziali (1° - 2°) saranno ospitate lungo il lato della facciata e che si affacciano sull'atrio
b) le classi 3° e 4° nella parte retrostante lungo il lato laterale
c) le classi 5° al primo piano
Ciò comporta che ogni anno le classi 2° - 4° e 5° traslocano.

Qualora per vari motivi (es.: presenza di alunni con problemi di deambulazione o classi particolarmente numerose) non 
sia possibile spostare la classe 4° sarà la classe 3° che si sposterà in quel caso per 2 anni.

2) USCITA  
Tutte le classi escono dal cortile retrostante la scuola.
I genitori entrano nel cortile dal cancello laterale di via Pilati e si posizionano secondo un preciso ordine di fronte alle 
varie uscite sul cortile delle porte.
Gli alunni trasportati si radunano nel piccolo atrio adiacente la porta principale ed attendono sotto la sorveglianza del 
collaboratore l'arrivo dei pulmini.
I pulmini si fermano davanti al cancello principale.

ALUNNI TRASPORTATI:Vengono lasciti in custodia ai collaboratori scolastici 

ALUNNI POST-SCUOLA:Vengono accolti e sorvegliati dall'ausiliario AUSER in biblioteca fino all'arrivo dei genitori


