
DIREZIONE DIDATTICA FIGLINE VALDARNO
SCUOLA DELL’INFANZIA “VIA PIAVE”

REGOLAMENTO DI PLESSO
LUOGO ACCOGLIENZA-

SVOLGIMENTO
ORGANIZZAZIONE

VIGILANZA DA
PARTE DEI DOCENTI

REGOLE ALLE
QUALI GLI ALUNNI E I 

GENITORI  DEVONO
ATTENERSI

PRE-SCUOLA E 
POST-SCUOLA

Il servizio di pre-scuola è attivo 
dalle 7,30 alle 8,30; il servizio 
di post-scuola dalle 16,30 alle 
17,00. Questi servizi sono 
gestiti dal comune con il 
personale dell’associazione 
“AUSER”. Il servizio viene 
svolto nello spazio adiacente la 
sezione dei “coniglietti”.

Le insegnanti alle 8,30 prendono 
in consegna i bambini; alle 16,30 
consegnano i bambini al personale 
“AUSER”. 

I genitori che usufruiscono di 
tale servizio consegnano i 
propri figli al personale 
autorizzato. Ogni volta che 
entrano ed escono nello spazio 
scolastico sono tenuti a 
chiudere la stanghetta del 
cancello ai fini della sicurezza. 

L’ACCOGLIENZA
DEL MATTINO

Ore: 8,30-9,00, ingresso degli 
alunni accompagnati dai 
genitori. Il cancello e la porta 
verranno aperti alle 8,30 dal 
personale di custodia. Per i 
bambini di tre anni è previsto 
uno slittamento dell’orario di 
entrata fino alle ore 9,30 per i 
primi tre mesi dell’anno 
scolastico secondo il piano 
d’accoglienza del circolo. Alle 

Le insegnanti accolgono i bambini 
nelle sezioni. Se manca 
un’insegnante, una collega 
provvede ad accogliere i bambini. 
La custode assicura la chiusura del 
cancello e della porta alle ore 
9,00. I genitori degli alunni 
ritardatari  vengono sollecitati al 
rispetto  orario. Nei casi di ritardo 
frequente viene informato il 
Dirigente.

I genitori sono tenuti a non 
entrare nello spazio scolastico 
prima delle 8,30. Gli alunni 
devono entrare entro le ore 
9,00, i genitori li 
accompagnano fino alla porta 
della sezione. Dopo le ore 
9,00 i genitori non possono 
entrare in sezione e lasciano i 
bambini alla custode. In caso 
di ritardo sono tenuti ad 
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ore 9.00 vengono chiusi il 
cancello esterno e la porta 
d’ingresso ed i bambini che 
arrivano in ritardo vengono 
accompagnati nelle rispettive 
sezioni dalla custode. Alle ore 
9,15 è previsto l’arrivo dello 
scuolabus con fermata davanti 
al cancello della scuola, gli 
alunni entrano nelle sezioni 
accompagnati dalla custode.

avvisare telefonicamente la 
scuola.
I genitori sono tenuti a non 
sostare nei locali e negli spazi 
esterni della scuola oltre 
l’orario d’entrata e di uscita.

INGRESSO E LA 
VIGILANZA MENSA

Alle ore 12,00 le insegnanti e i 
bambini si dirigono nei locali 
della mensa.

Le insegnanti in servizio 
accompagnano i bambini in bagno 
e successivamente nei locali della 
mensa. Alle 12,30 l’insegnante del 
turno antimeridiano termina il suo 
orario e rimane solo l’insegnante 
del turno pomeridiano.
Nei locali della mensa le 
insegnanti sono corresponsabili 
della vigilanza e se qualcuno deve 
assentarsi informa le colleghe. A 
mensa un custode sta nel refettorio 
dei bambini di tre anni, uno 
sorveglia dalla postazione centrale 
la porta,i corridoi e i bagni, l’altro 
pulisce bagni e aule.

I bambini si recano in bagno,e 
vanno a mensa in file ordinate. 
Durante il pasto i bambini  si 
possono alzare solo in caso di 
effettiva necessità.
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USCITE 
INTERMEDIE E 
STRAORDINARIE

La prima uscita intermedia è 
prevista dalle ore 11,45 alle ore 
12,00.
La seconda uscita dalle 
ore13,15 alle ore 13,30. 

Le custodi prendono in consegna i 
bambini di ogni sezione e li 
accompagnano alla porta 
d’ingresso  consegnandoli ai 
genitori.

I genitori aspettano sulla porta 
d’ingresso che le custodi 
consegnino  loro i bambini. In 
caso di uscita straordinaria, il 
genitore è tenuto ad informare 
l’insegnante e al momento del 
ritiro dovrà firmare l’apposito 
modulo; quando esce dallo 
spazio scolastico deve 
chiudere il cancello con 
l’apposita stanghetta.

RILASSAMENTO L’insegnante in  servizio 
accompagna i bambini di tre anni 
in bagno e successivamente nella 
stanza di rilassamento ( esterna 
alla sezione). I custodi aiutano le 
insegnanti a preparare i bambini 
per il rilassamento. 

USCITE IN 
GIARDINO

Tempo permettendo, si 
effettuano uscite in giardino in 
tarda mattinata e nel 
pomeriggio.

In giardino le insegnanti sono 
corresponsabili della vigilanza, se 
qualcuno deve assentarsi, informa 
le colleghe. Le insegnanti 
controllano che gli alunni 
giochino in sicurezza.

I bambini sono tenuti a 
rispettare le regole nell’uso 
dei giochi, concordate in 
sezione con le insegnanti e i 
compagni; se hanno necessità 
di entrare in sezione o andare 
in bagno, devono avvertire 
l’insegnante.
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USCITA ALUNNI 
TRASPORTATI

Alle ore 15,00, uscita con il 
primo pulmino. Alle 15,30 il 
secondo pulmino.

La custode prende in consegna i 
bambini trasportati e li conduce e 
sorveglia all’ingresso, fino 
all’arrivo dello scuolabus.

USCITA 
DALL’EDIFICIO AL 
TERMINE DELLA 
GIORNATA

Dalle ore 16,00 alle ore 16,30 
gli alunni escono dalla scuola.

Durante l’orario d’uscita il 
custode sorveglia la porta 
d’entrata e si  accerta che ogni 
bambino esca con l’adulto.
Le insegnanti consegnano i 
bambini dalla sezione fino alle 
16,15,dopo tale orario si spostano 
con i bambini rimasti nell’ingesso 
d’uscita
Le insegnanti non sono 
autorizzate ad affidare i bambini a 
persone non autorizzate tramite 
delega. 

Il cancello viene aperto dalla 
custode alle ore 16,00. I 
genitori sono tenuti a non 
entrare nei locali scolastici 
prima delle ore 16,00; entrano 
a ritirare i propri figli dalle 
singole sezioni fino alle ore 
16,15, senza trattenersi oltre. 
Dalle ore 16,15 i genitori 
attendono il proprio figlio alla 
porta d’entrata.
Dopo l’uscita i genitori e i 
bambini sono tenuti a non 
sostare e trattenersi né nei 
locali interni né in quelli 
esterni alla scuola.

ASSEMBLEE 
SINDACALI E 
SCIOPERI

Il cancello viene aperto dalle 
custodi che rimangono a 
sorvegliare la porta d’ingresso.

Le insegnanti accolgono i bambini 
in sezione.

In caso di assemblee 
sindacali,che si tengono in 
mattinata dalle 8,30 alle 10,30, 
con la conseguente apertura 
della scuola alle 10,45, i 
genitori accompagnano i loro 
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bambini fino alla sezione ed 
evitano di soffermarsi nei 
locali della scuola. Quando 
l’assemblea dovesse 
verificarsi in orario 
pomeridiano i genitori sono 
pregati di presentarsi in orario. 
Nel caso in cui, previa 
comunicazione da parte della 
direzione didattica, i genitori 
siano stati avvisati di uno 
sciopero, è loro compito 
assicurarsi la mattina stessa 
della presenza dei docenti. 
Quando ciò si dovesse 
verificare in orario 
pomeridiano i genitori sono 
pregati di presentarsi in orario.

È severamente vietato l’ingresso ad estranei se non autorizzati dal Dirigente.

REFERENTE ALLA SICUREZZA: Insegnante Maria Chiara Pagliazzi
ADDETTI AL PRONTO SOCCORSO: Insegnante Tiziana Gavilli
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